PREFEITURA DA ESTANCIA CLIMATICA DE CACONDE
ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA

| - IDENTIFICAGAO E INFORMAGCOES INICIAIS:
1.1 ORGAO: Prefeitura da Estancia Climatica de Caconde/SP.
1.2 UNIDADE REQUISITANTE: Gabinete / Setor de Comunicacgéao.

1.3 FONTE DE RECURSOS: Dotac&o orgamentaria propria consignada no orgamento
vigente.

1.4 MODALIDADE DE LICITAGAO: Contratagéo Direta por Dispensa de Licitacdo, com
fulcro no art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021 e Decreto Municipal n°® 3.945/2024.

Il - OBJETO DA CONTRATAGAO:

Aquisicao de 02 (Duas) Licencas de Software de Editoragao e Design Grafico Vetorial e
01 (Uma) Licenca de Suite Profissional de Softwares para Criacéo de Conteudo Digital,
Destinadas ao Gabinete e Setor de Comunicagdo da Prefeitura da Estancia Climatica
de Caconde/SP.

2.1 NATUREZA DO OBJETO: Bens de consumo (licengas de uso de software de
natureza incorpérea).

2.2 PRAZO DE VIGENCIA E EXECUGAO: O prazo de vigéncia contratual/subscricéo
ativa das licencas sera de 12 (doze) meses contados a partir da data de ativagéo efetiva
das chaves e do recebimento definitivo pelo gestor.

Il - FUNDAMENTAGAO JURIDICA:

A presente contratacido é regida e fundamentada pelos seguintes diplomas legais e
normativos:

- Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 (Nova Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos).

- Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022.

- Lei Federal n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 (Lei de Direitos Autorais).

- Decreto Municipal n° 3.936/2023 (Regulamentacdo Geral da Lei 14.133/2021 em
Caconde/SP).

- Decreto Municipal n°® 3.944/2024 (Gestao e Fiscalizacao de Contratos).

- Decreto Municipal n° 3.945/2024 (Regulamentacado das Contrata¢des Diretas).

- Decreto Municipal n°® 3.958/2024 (Plano de Contratagdes Anual - PCA).

- Decreto Municipal n® 3.959/2024 (Planejamento de Contratagcdes e Termo de
Referéncia).

- Suimula 247 do Tribunal de Contas da Uniao (TCU) e Acérdao TCU n® 1875/2021.

IV - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE:

Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar (ETP) elaborado pela equipe de
planejamento, datado de 03 de julho de 2026, o Gabinete e o Setor de Comunicagao
demandam ferramentas atualizadas para a diagramagao de documentos oficiais e a
producdo audiovisual. O cenario de infraestrutura de software atual encontra-se
defasado, gerando terceirizagdes continuas e comprometendo a eficiéncia técnica da
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Administracao.

A aquisicdo de licengas originais amolda-se a necessidade de garantir autonomia aos
servidores e adequacédo aos padroes graficos e audiovisuais de mercado, observando
estritamente os ditames da Lei de Direitos Autorais (Blindagem Juridica contra Pirataria).

A contratacdo alinha-se ao planejamento estratégico do exercicio e possui amparo para
figurar no Plano de Contratagdes Anual (PCA), garantindo economicidade e eficacia
operacional para o Municipio de Caconde/SP.

V - DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

O objeto engloba o direito de uso, mediante subscri¢co corporativa ou governamental
pelo periodo ininterrupto de 12 (doze) meses, de softwares profissionais voltados a
criagcao de conteudo.

O fornecimento sera feito estritamente via meio eletronico, mediante disponibilizag&o de
chaves de ativagdo digitais (keys) ou acesso a portal de nuvem (console do
administrador) para o Setor de Tecnologia da Informagao do Municipio.

A solucdo contempla, durante todo o ciclo de vida contratual, o direito inalienavel a
atualizacdes oficiais automaticas e suporte técnico continuado fornecido pelo fabricante
ou revendedor (via chat, e-mail ou telefone), eliminando o descarte de materiais fisicos
e midias éticas, em plena conformidade com a pratica de Sustentabilidade de Logistica
Verde (Decreto Municipal n® 3.959/2024).

VI - REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

A aquisicdo devera obedecer, sob pena de desclassificacdo, as seguintes
especificacdes técnicas minimas, estruturadas para garantir a nao restrigao injustificada
a competitividade e o atendimento real & necessidade publica (Acordaos TCU 728/2024
e 1973/2020):

6.1 ITEM 01: LICENGA DE SOFTWARE DE EDITORAGAO E DESIGN GRAFICO
VETORIAL:

- Quantidade: 02 (duas) licengas ativas.
- Modalidade: Corporativa / Governamental.

- Requisitos Técnicos: Ferramentas avancadas para diagramacéo de paginas, criagao
de ilustracdes vetoriais em artes 2D, manipulagéo de textos tipograficos de forma
dinamica, gerenciamento profissional de perfis de cores (RGB, CMYK e escala
Pantone), exportagdo em multiplos formatos graficos vetoriais e bitmaps, com plena
compatibilidade com o Sistema Operacional Windows atualizado em uso pelo Municipio.

6.2 ITEM 02: LICENCA DE SUITE PROFISSIONAL DE SOFTWARES PARA
CRIACAO DE CONTEUDO DIGITAL:

- Quantidade: 01 (uma) licenga de suite completa.
- Modalidade: Corporativa / Governamental.

- Requisitos Técnicos: Pacote unificado contendo aplicativos para edigao raster
(manipulacéo de imagens e fotos) e vetorial, edico e colorizagdo de videos em nivel
profissional (alta performance), criagdo de animagdes e motion graphics, elaboragao de
prototipos digitais de interface, armazenamento em nuvem vinculado a conta
corporativa, integracao nativa fluida entre os aplicativos do pacote e suporte a criagao e
edicéo avancada de documentos no formato PDF. Plena compatibilidade com o Sistema
Operacional Windows atualizado.
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6.3 REQUISITOS COMUNS A TODOS OS ITENS:

- Vigéncia Minima: 12 (doze) meses contados a partir da ativagéo.

- Suporte Técnico: Acesso oficial ao suporte e atualizagdes da desenvolvedora por todo
o periodo da vigéncia.

VIl - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

7.1 ENTREGA: A entrega devera ser realizada em parcela Unica (por item adjudicado)
no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir do recebimento da Nota de
Empenho e Ordem de Fornecimento.

7.2 FORMA DE ENTREGA: Exclusivamente via meio eletrénico, remetido aos e-mails
oficiais indicados pelo Gabinete/Setor de Tecnologia da Informagéo do Municipio de
Caconde/SP.

7.3 PENALIDADES E ATRASOS: O descumprimento injustificado do prazo ensejara a
aplicacéo de sangdes administrativas, incluindo multas moratérias calculadas por dia de
atraso, garantida a ampla defesa e o contraditorio, nos termos do art. 156 da Lei n°
14.133/2021.

VIl - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

A gestéo e fiscalizagao da contratagéo seréo exercidas de forma segregada, nos exatos
termos delineados pelo Decreto Municipal n° 3.944/2024, visando a mitigacéo de riscos
e a otimizacdo dos controles internos.

8.1 FISCAL DO CONTRATO: Fica designado o servidor José Roberto Firmino Junior.
Competira ao Fiscal o acompanhamento direto da entrega, a verificacdo da
funcionalidade das chaves de ativacdo, a comunicagao de eventuais falhas a contratada
para corre¢ao tempestiva e a emissdo do Termo de Recebimento Provisdrio.

8.2 GESTORA DO CONTRATO: Fica designada a servidora Gabriela Estefanie
Feliciano (Chefe de Gabinete). Competira a Gestora a emisséo do Termo de
Recebimento Definitivo, condicionado a prévia verificacdo da regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria da contratada (Anexo Il do Decreto 3.944/2024), bem como
o acompanhamento administrativo do contrato (vigéncia e atesto para pagamento).

IX - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

9.1 RECEBIMENTO PROVISORIO: Sera emitido pelo Fiscal do Contrato no prazo de
até 05 (cinco) dias Uteis apds a entrega eletronica das chaves ou acessos a nuvem,
atestando a integridade do envio.

9.2 RECEBIMENTO DEFINITIVO: Sera emitido pela Gestora do Contrato no prazo de
até 05 (cinco) dias Uteis apds o Recebimento Provisério e a constatagao da ativacao e
funcionamento adequado do software nas estagdes de trabalho, mediante Relatorio de
Conformidade elaborado com auxilio do Setor de TI.

9.3 LIQUIDACAO E PAGAMENTO: O pagamento sera efetuado de forma unica, no
prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos contados do ateste do Recebimento Definitivo
e da correspondente apresentagdo da Nota Fiscal eletrénica isenta de erros,
acompanhada das certiddes de regularidade fiscal e trabalhista vigentes.

Municipio de Caconde - Rua Duque de Caxias, 236 - CEP 13770-000 - Caconde/SP
CNPJ 45.767.829/0001-52 - Tel. (19) 3662-7199 - www.caconde.sp.gov.br



PREFEITURA DA ESTANCIA CLIMATICA DE CACONDE
. ESTADO DE SAO PAULO
X - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

A selegéo dar-se-a por meio de Contratacdo Direta (Dispensa de Licitagio - Sistema
de Dispensa Eletronica, se aplicavel, conforme Decreto Municipal n°® 3.945/2024),
obedecendo ao critério de Menor Prego por ltem.

Justifica-se o parcelamento por itens (Sumula 247 TCU e art. 40, V, "b", Lei 14.133/21)
haja vista a divisibilidade técnica e mercadoldgica do objeto, permitindo maximizar a
participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, gerando vantajosidade
e economia de escala sem prejuizo a integridade das solugdes requeridas.

10.1 REQUISITOS OBRIGATORIOS DE HABILITACAO: A empresa, na
documentacéo de Habilitagao, devera apresentar no minimo os seguintes documentos:

- Para Empresa Individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

- Para Sociedade Empresaria ou Empresa Individual de Responsabilidade Limitada: Ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteracées subsequentes,
devidamente registrados na Junta Comercial da respectiva sede;

- Para Sociedade por Aces (Sociedade empresaria do tipo S/A): ato constitutivo e
alteragbes subsequentes, acompanhados de documentos de eleicido de seus
administradores, em exercicio.

- Para Sociedade Simples: Inscricdo do ato constitutivo e alteragbes subsequentes,
devidamente registrados no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio.

- Para Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no Pais: Decreto de
autorizacéo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certiddo
Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND), expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, ou Certiddo
Positiva com Efeitos de Negativa.

- Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS,
comprovada através de apresentagdo de certiddo fornecida pela Caixa Econdmica
Federal

- Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal, comprovada
atraves de Certiddo de Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda
do domicilio ou sede do licitante.

- Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, de acordo
com a Lei n® 12.440/2011 e Resolugao Administrativa n® 1.470/2011 do TST.
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- Declaragéo de comprovagéo do cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da

- Constituicdo Federal. (MODELO — ANEXO)
- Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);
- Cépia de documentos (RG e CPF) dos representantes (s) legal (si) da empresa;

- Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperagéo Judicial, expedida pelo distribuidor ou
distribuidores (caso exista mais de um) da sede ou domicilio da licitante OU, no caso de
empresas em recuperacao judicial, certiddo emitida pela instancia judicial competente
que ateste que as empresas tenham tido o plano de recuperacido concedido ou
homologado em juizo.

- Declarag&o ou documento idoneo que ateste ser o licitante revendedor autorizado ou
parceiro das solucdes de software ofertadas, assegurando a originalidade e a legalidade
da licencga.

Xl - ESTIMATIVAS DE VALORES E MEMORIA DE CALCULO:

O valor global estimado da contrataggo ¢ de R$ 9.486,66 (nove mil quatrocentos e
oitenta e seis reais e sessenta e seis centavos), apurado através de rigorosa pesquisa
mercadolégica em consonancia com as orientagdes do Acérdao TCU n® 1875/2021.

; | Valor

E i | - Sy EValor Total
| ; S : Logioia ; Unitario | -
Item | Descricdo Sucinta ' Unidade | Quantidade | Estimad | Estimado
| | i
oms Y
| %Aquisigéo de Licenga de | :
| Software de Editoraghio | .00 | 5 1.350,83  2.701,66
- e Design Grafico _
| Vetorial
quuisigéo de Licenga de | 4
| Sulte Prefissicrial de | (.0 1 678500 6.785,00

'Softwares para Criagéo |
gde Conteudo Digital

VALOR GLOBAL ESTIMADO (R$):| 9.486,66

Xll - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA E CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO:
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A despesa decorrente desta aquisig@o correra por conta de dotagdo orgamentaria
prépria do Municipio de Caconde/SP para o exercicio financeiro de 2026, com
enquadramento no Plano de Contratagdes Anual (Decreto Municipal n°® 3.958/2024).
O cronograma fisico-financeiro prevé execugdo em parcela Unica, com o desembolso
total de até R$ 10.645,85 efetuado apds a entrega integral das licencas, a

consequente ativacdo e a aprovagio pela Administragdo Publica através do Termo de
Recebimento Definitivo.

Caconde/SP, 12 de agosto de 2026.
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