PREFEITURA DA ESTANCIA CLIMATICA DE CACONDE
ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA
(SERVICOS)

1. DEFINICAO DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “a” da Lei Federal
n° 14.133/21)

A presente contratacdo tem como objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestacéo de servicos de captacao, leitura, monitoramento e
envio diario de recortes eletrénicos dos Diarios Oficiais da esfera estadual e
federal, bem como de andamentos processuais junto a todos os Tribunais,
incluindo suporte técnico continuo e disponibilizacdo de atualizagdes, com a
finalidade de atender as necessidades da Prefeitura da Estancia Climatica de
Caconde, conforme as seguintes especificacoes:

¥ Natureza: prestacdo de servigos continuos de tecnologia da informacéo.

. Criterio: o critério para sele¢do da proposta sera menor prego global,
tendo em vista que o objeto consiste na prestacdo de servico continuo e
integrado, cujas atividades sdo interdependentes e ndo comportam
fracionamento sem prejuizo a sua adequada execucao.

. Especificagbes e quantidades: o servigo sera prestado de forma continua,
com periodicidade diaria, durante 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
conforme os artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

Tabela de Especificagdes e Quantidades

Item Descricao do Servigo Unid. | Qtde Valor Valor
Mensal | Anual
(R$) (R$)
01 A presente contratacdo tem como objeto a | Més 12

contratagdo de empresa especializada na
prestacéo de servicos de captagéo, leitura,
monitoramento e envio diario de recortes
eletrdnicos dos Diarios Oficiais da esfera
estadual e federal, bem como de andamentos
processuais junto a tedos os Tribunais,
incluindo  suporte  técnico continuo e
disponibilizacdo de atualizagbes, com a
finalidade de atender as necessidades da
Prefeitura da Estancia Climatica de Caconde

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGCAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “b” da
Lei Federal n® 14.133/21)

A contratacdo do objeto descrito neste Termo de Referéncia € devidamente
justificada pela necessidade do Gabinete da Prefeitura e do Departamento



PREFEITURA DA ESTANCIA CLIMATICA DE CACONDE
ESTADO DE SAQ PAULO

Juridico de acompanhar, de forma continua e tempestiva, as publicacdes oficiais
veiculadas nos Diarios Oficiais da Uniéo, do Estado de Sao Paulo e de outros
orgéos relevantes.

Essa demanda é imprescindivel para assegurar a continuidade das atividades
administrativas e juridicas, evitando a perda de prazos legais e garantindo maior

eficiéncia na gestao publica.

A contratag&o visa garantir:

. Eficiéncia administrativa, por meio da automatizagao da coleta e envio dos
recortes eletrdnicos;

. Modernizagdo dos processos internos, com adogédo de solucédo
tecnolédgica que substitui consultas manuais;

. Seguranca juridica, reduzindo o risco de descumprimento de prazos e
fortalecendo a conformidade legal;

. Transparéncia e economicidade, em consonancia com 0s principios da

Lei n® 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIII, alinea
“c” da Lei Federal n° 14.133/21)

A solucdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de captacdo, leitura, monitoramento e envio diario de
recortes eletrdnicos dos Diarios Oficiais da esfera estadual e federal, bem como
de andamentos processuais junto a todos os Tribunais, incluindo suporte técnico
continuo e disponibilizacdo de atualizagdes, com a finalidade de atender as
necessidades da Prefeitura da Estancia Climatica de Caconde.

O servico devera ser prestado de forma continua, garantindo que todas as
publicacdes oficiais sejam monitoradas e disponibilizadas tempestivamente as
unidades requisitantes da Prefeitura da Estancia Climatica de Caconde, em
especial ao Gabinete e ao Departamento Juridico.

O servico contratado abrangera:

. Captacao automatizada das publicagbes oficiais, com filtros inteligentes
para identificar matérias de interesse da Administragao Municipal;
. Envio eletrénico diario dos recortes, em formato digital, para os setores

responsaveis, assegurando agilidade e confiabilidade;
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. Suporte técnico remoto e atualizacbes periddicas, garantindo a
continuidade e a eficiéncia da solugéo;

. Acesso multiplataforma, permitindo utilizacdo em diferentes dispositivos e
navegadores, sem necessidade de infraestrutura adicional significativa;

. Histérico organizado das publicacdes recebidas, possibilitando consultas
e relatorios sempre que necessario.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “d” da Lei
Federal n°® 14.133/21)

. Subcontratacao: ndo sera permitida, tendo em vista que o objeto é de
natureza continua e indivisivel, devendo ser executado diretamente pela
contratada para garantir a qualidade e a seguranca do servico.

. Sustentabilidade: além da reducdo do consumo de papel e da geragao
de residuos sdlidos, ja contemplados na descricdo do objeto, deverdo ser
observados os seguintes requisitos, em consonancia com o Guia Nacional de
Contratagbes Sustentaveis:

. Utilizagao de infraestrutura tecnoldgica com eficiéncia energética;

. Incentivo ao uso racional de energia elétrica nos equipamentos utilizados;
. Descarte adequado de equipamentos eletrénicos obsoletos, conforme
normas ambientais aplicaveis;

. Preferéncia por solugcdes em nuvem, que otimizem recursos e reduzam

impactos ambientais.

. Garantia da contratacdo: ndo sera oferecida, por se tratar de servigo
continuo de software, cuja qualidade sera assegurada por meio de clausulas
contratuais de nivel de servigo (SLA) e suporte técnico permanente.

. Exigéncia de amostras/prototipo: nao sera exigida, cabendo apenas a
demonstragéo funcional durante a fase de habilitacdo, se necessario.

. Parcelamento do objeto: a contratacdo nao podera ser parcelada, uma
vez que o servigo € indivisivel e deve ser prestado de forma integrada, conforme
ja analisado nos Estudos Tecnicos Preliminares (ETP).

. Prazo de Vigéncia do Contrato e Prorrogacéao: o prazo de vigéncia da
contratagao sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021. A vigéncia sera prorrogavel,
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observando-se os limites legais para prorrogagéo previstos nos artigos 106 e 107
da mesma lei, desde que comprovada a vantajosidade para a Administracao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIlIl, alinea “e” da
Lei Federal n® 14.133/21)

Condicoes de execugao:
A execucéo do objeto seguird a seguinte dinamica:

. Inicio da execucao: até 5 (cinco) dias Uteis contados da emissao da ordem
de servigo.

. Etapas e procedimentos:

1 Configuracéo inicial do sistema e cadastro dos usuarios autorizados;

2, Captacao diaria das publicacées nos Diarios Oficiais (DOU, DOE/SP e
outros);

3. Filtragem e selecao das matérias relevantes;

4. Envio eletrdnico dos recortes aos setores responsaveis;

5. Suporte técnico remoto e atualizagdes periddicas.

. Frequéncia e periodicidade: execugéo diaria, em dias Uteis, com envio

dos recortes até o final do expediente.

Cronograma de realizagdo dos servigos:

. Semana 1: treinamento dos usuarios;
. A partir da Semana 2: inicio da captag&o e envio diario dos recortes;
. Durante toda a vigéncia: manutengao, suporte técnico e atualizagoes.

Local e horario da prestacao de servigos:

. Os servicos serdo prestados de forma remota, com acesso via web, para
utilizacao nos setores da Prefeitura da Estancia Climatica de Caconde.
. O envio dos recortes sera realizado diariamente, em horario comercial

(até 18h), garantindo tempestividade e continuidade.

Recebimento provisorio e definitivo:

. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias
apos o inicio da execugao, pelos fiscais técnico e administrativo designados,
mediante termo de recebimento provisorio.

. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada,
mediante termo de recebimento definitivo.
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Responsabilidades da contratada:
A contratada sera responsavel por:

. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos;

. Garantir a qualidade e continuidade da prestagédo dos servigos;

. Manter o sistema atualizado e em pleno funcionamento;

. Disponibilizar suporte técnico remoto sempre que necessario;

. Observar as normas legais e contratuais aplicaveis;

. Assegurar a confidencialidade e seguranca das informacoes tratadas.

6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO (art. 6°, inciso
XXIll, alinea “f” da Lei Federal n° 14.133/21)

» Fiscal e gestor: A fiscalizagdo da execucdo do contrato ficara a cargo de
Carlos Cesar Oliveira Fagotti. A gestdo da execugdo do contrato ficara a
cargo de Gabriela Estefanie Feliciano.

° O Fiscal do Contrato sera responsavel por:

. Acompanhar a execucéo didria dos servigcos, verificando se estdo sendo
prestados conforme as especificagdes do Termo de Referéncia;

. Registrar ocorréncias e comunicar ao Gestor eventuais falhas ou
descumprimentos;

s Emitir parecer sobre o recebimento provisoério e definitivo dos servigos;

. Garantir que a contratada cumpra as normas técnicas e legais aplicaveis.
. O Gestor do Contrato sera responsavel por:

. Coordenar e supervisionar a execuc¢ao global do contrato;

. Tomar providéncias administrativas em caso de descumprimento
contratual;

. Autorizar pagamentos somente apdés a comprovagdo da execugio
adequada dos servicos;

. Manter comunicagdo constante com o Fiscal e com a contratada,
assegurando a boa gestédo do contrato;

’ Elaborar relatérios peridédicos sobre o andamento da execucéo.

Essas responsabilidades estdo em conformidade com o Decreto Municipal n°
3944/2024, que estabelece diretrizes para a gestao e fiscalizacao de contratos
administrativos no ambito da Prefeitura da Estancia Climatica de Caconde.

7. PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIll, alinea “g” da Lei Federal n° 14.133/21)
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O pagamento sera realizado conforme as condigdes abaixo:

. Forma de pagamento: o pagamento sera efetuado mensalmente,
mediante apresentagcao da nota fiscal eletronica pela contratada, devidamente
atestada pelo fiscal do contrato, apds a comprovagao da execugao dos servigos
no periodo correspondente.

. Prazo para pagamento: o pagamento sera efetuado no prazo de até 30
(trinta) dias corridos, contados da data de atesto da nota fiscal pelo fiscal do
contrato, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021.

. Reajuste: os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no
prazo de um ano, contado da data da assinatura do contrato. Apds o interregno
de um ano, e independentemente de pedido da contratada, os pregos iniciais
serao reajustados mediante a aplicagéo, pelo contratante, do indice IPCA (indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) ou outro que venha a substitui-lo
oficialmente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR (art. 6°, inciso
XXIIl, alinea “h” da Lei Federal n°® 14.133/21)

A selegao do fornecedor sera realizada pelo critério de menor prego global,
observadas as condicbes técnicas e juridicas previstas neste Termo de
Referéncia.

Exigéncias de Habilitagao:
A empresa devera comprovar as seguintes habilidades e qualificagoes:

. Habilitagao juridica:

e Para Empresa Individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

e Para Sociedade Empresaria ou Empresa Individual de Responsabilidade
Limitada: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e
alteracdes subsequentes, devidamente registrados na Junta Comercial da
respectiva sede;

e Para Sociedade por Acdes (Sociedade empresaria do tipo S/A): ato
constitutivo e alteragdes subsequentes, acompanhados de documentos
de eleicao de seus administradores, em exercicio.
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Para Sociedade Simples: Inscricdo do ato constitutivo e alteracdes
subsequentes, devidamente registrados no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio;

Para Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no Pais:
Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

Regularidade fiscal e trabalhista:

Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND), expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, ou Certidao Positiva
com Efeitos de Negativa;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS, comprovada através de apresentacdo de certiddo
fornecida pela Caixa Econdmica Federal;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal,
comprovada através de Certidao de Regularidade Fiscal — CRF, emitida
pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede do licitante;

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva com
efeitos de Negativa, de acordo com a Lei n° 12.440/2011 e Resolugao
Administrativa n® 1.470/2011 do TST;

Declaracao de comprovacao do cumprimento do disposto no inciso XXXIII
do art. 7° da Constituicdo Federal;

Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

Copia de documentos (RG e CPF) dos representantes (s) legal (si) da
empresa.

Qualificagao técnica:

Comprovar experiéncia prévia na prestagdo de servigos prestacdo de
servigos de captacao, leitura, monitoramento e envio diario de recortes
eletrénicos dos Diarios Oficiais da esfera estadual e federal, bem como
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de andamentos processuais junto a todos os Tribunais, incluindo suporte
técnico continuo e disponibilizacéo de atualizagdes;

e Demonstrar capacidade técnica para garantir suporte remoto e
atualizagdes periodicas do sistema;

o Apresentar declaragcao de compatibilidade do sistema com diferentes
navegadores e dispositivos, assegurando acessibilidade multiplataforma;

e Garantir mecanismos de seguranca da informagao, em conformidade com
a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

. Qualificagao econdmico-financeira:

Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperagao Judicial, expedida pelo
distribuidor ou distribuidores (caso exista mais de um) da sede ou domicilio da
licitante OU, no caso de empresas em recuperacéo judicial, certiddo emitida pela
instancia judicial competente que ateste que as empresas tenham tido o plano
de recuperacao concedido ou homologado em juizo.

9. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea “j” da Lei
Federal n° 14.133/21)

A contratacao esta em conformidade com a adequagao orgamentaria, uma vez
gue OS recursos necessarios para sua execucao se encontram devidamente
previstos na Lei Orcamentaria Anual (LOA) e no Quadro de Detalhamento da
Despesa (QDD) da Prefeitura da Estancia Climatica de Caconde, para o
exercicio vigente.

A despesa sera custeada por dotacéo especifica destinada a manutengao e
modernizacdo dos servicos administrativos e juridicos, garantindo a
disponibilidade financeira para o pagamento mensal do contrato (Dotagao
33.90.39. 041220002.2002).

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea
“i” da Lei Federal n° 14.133/21)

O valor total estimado para a contratacéo é de R$1.943,76 (mil, novecentos e
quarenta e trés reais e setenta e seis centavos, correspondente contratagao de
empresa especializada na prestacdo de servicos de captacdo, leitura,
monitoramento e envio diario de recortes eletronicos dos Diarios Oficiais da
esfera estadual e federal, bem como de andamentos processuais junto a todos
os Tribunais, incluindo suporte técnico continuo e disponibilizagédo de
atualizacbes, pelo periodo de 12 (doze) meses.
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Caconde, 22 de maio de 2026

Gabm Est\efargj Feliciano
fe de Gabinete






