PREFEITURA DO MUNICIPIO DE AMERICO BRASILIENSE

TERMO DE REFERENCIA

PRESTACAO DE SERVICOS — DISPENSA — PROPOSTA ADICIONAL

1. DO OBJETO

1.1. A presente contratacao tem por finalidade a aquisi¢ao de Servicos de impressao de materiais
graficos para uso nas Unidades Escolares e Departamento de Educacao.

1.2. Especificacdes técnicas e quantidade estimada

Item

Descricao

Unidade

Quantidade

Cotacio

Cotacio

Cotacio

Menor Valor
total

01

DIARIO DE CLASSE,
SENDO A CAPA EM
CARTAO SUPREMO
250GR, 50,5 x 31,5
CM, 4X0 CORES, 1
DOBRA E A PARTE
INTERNA COM 3
FOLHAS EM PAPEL
CHAMBRIL 75GR,
50,5 X 31,5 CM, COR
1X1 PRETO, 1 DOBRA
E 1 FOLHA EM PAPEL
CHAMBRIL 75GR,
61,5 X 31,5 CM, COR
1X1 PRETO, 2
DOBRAS.
GRAMPEADO.

UN

6000

RS 4,39

RS 4,48

RS 4,44

RS 26.340,00

02

ENVELOPE
AMARELO
PRONTUARIO DO
ALUNO -
IMPRESSAO 1X0 COR
PRETO, RODANDO
ABERTO EM PAPEL
AMARELO 90GR.
FORMATO PRONTO
36 X 23 CM (ABERTO
41 X 46 CM)

UN

4000

R$ 1,30

RS$ 1,56

RS 1,47

R$5.200,00
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03

ENVELOPE
GRANDE BRANCO
TIMBRADO -
IMPRESSAO 4X0,
CORES, RODANDO
ABERTO EM PAPEL
CARTAO CHAMBRIL
90GR, FORMATO
PRONTO 36 X 26 CM
FECHADO

UN

1000

RS 1,94

RS 2,05

RS 2,15

RS 1.940,00
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BRANCA,
TIMBRADA -
IMPRESSAO 1X0,
COR PRETA, EM
PAPEL CHAMBRIL
240GR, FORMATO
ABERTO 47,4 X 32,4
CM, 1 DOBRA E
FURACAOQ.

04 | PASTAPROCESSO UN 1000 R$1,49 | R$1,85 | R$1,90 | RS 1.490,00

Menor valor total | RS 34.970,00

Orgamento 1 — Grafica Fersil LTDA — CNPJ: 69.220.424/0001-68
Orcamento 2 — Futura Grafica e Editora — CNPJ: 02.918.659/0001-57

Orcamento 3 — Grafcolor — Grafica e comunicacao visual P.R. Antunes impressdo— CNPJ:
12.049.164/0001-92

2. JUSTIFICATIVA

2.1.A presente contratagdo decorre da necessidade da disponibilizagéo ininterrupta do servigo de
impressao dos materiais a serem utilizados em salas de aula e secretarias, visando melhorar as
rotinas administrativas das Unidades Escolares, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

3. PRAZO DE VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser automaticamente
prorrogado até a efetiva conclusio dos servigos ou, em se tratando de servigos continuos, até o
prazo maximo de 10 (dez), de acordo com o previsto no artigo 107 da Lei n® 14.133/21.

4. FUNDAMENTO LEGAL

4.1. Considerando que o valor dos servigos ndo supera o limite previsto no artigo 75, Il da Lei n°
14.133/21, a contratagio sera por meio de DISPENSA DE LICITACAO, adotando-se o
procedimento previsto no artigo §3° do referido artigo.

4.2. DA PESQUISA DE PRECOS

4.2. A estimativa de pregos se deu através de pesquisa de mercado junto a (Bolsa Nacional de
Compras — BNC, Pesquisa Junto a Fornecedores do ramo), porém o material de interesse nao foi
encontrado na plataforma e dessa forma foram realizados orcamentos com fornecedores
especializados neste tipo de servigo, por meio de e-mail, sendo obtido menor valor estimado de
RS 34.970,00.

Os fornecedores para orgamento foram escolhidos por terem experiéncia e reputacao no
mercado com capacidade de atendimento ao fornecimento do objeto e também cumpriram
os requisitos solicitados na apresentacao do orcamento.
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4.3. EXIGENCIA DE HABILITACAO
4.3.1. Habilitacao Juridica

4.3.1.1 - Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual ou Empresa
Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI;

4.3.1.2 - Em se tratando de sociedade comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, acompanhado de todas as alteragoes ou da respectiva consolidagao, devidamente registrado
na Junta Comercial;

4.3.1.3 - Documentos de eleicao dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por acdes,
acompanhados da documentagdo mencionada no subitem supra;

4.3.1.4 - Inscri¢ao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
composi¢do da diretoria em exercicio;

4.3.1.5 - Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, quando a atividade assim o exigir;

4.3.1.6 - Em se tratando de microempresas e empresas de pequeno porte, comprovacao de
enquadramento por qualquer meio legal admitido.

4.3.2. Habilitacao Fiscal e Trabalhista

4.3.2.1 - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ) ou Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

4.3.2.2 - Prova de inscri¢cao no Cadastro de Contribuintes Estadual, relativo ao domicilio ou sede
da licitante, nos casos compativeis com a natureza da atividade;

4.3.2.3 - Prova de regularidade, mediante apresentacao das seguintes certiddes:

4.3.2.3.1 - Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniao, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que abrange,
inclusive, as contribuicdes sociais previstas nas alineas “a” a “d”, do paragrafo unico, do art. 11,
da Lein®8.212, de 1991;

4.3.2.3.2 - Comprovagoes de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
proponente, nos casos compativeis com a natureza da atividade; mediante a apresentacdo da
certiddo de Débitos Inscritos e Débitos Nao Inscritos;

4.3.2.3.3 - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Mobilidrios,
expedida pela Secretaria Municipal de Financas;

4.3.2.3.4 - Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
tratando-se de pessoa juridica, por meio da apresentacdo do CRF — Certificado de Regularidade
do FGTS;

4.3.2.4 - Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho, através de certiddo negativa, ou
positiva com efeitos de negativa (CNDT) expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho.

4.4. DA SUBCONTRATACAO
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4.4.1. Sera admitida a subcontratagdo parcial do objeto, mediante prévia autorizagdo da
Contratante, apos analise e aprovagdo da solicitagdo apresentada pelo Contratado.

4.5 . Critério de julgamento

4.4.1 - O critério de julgamento a ser utilizado neste processo serd o de menor preco por
item.

4.6. DA VISTORIA

4.5.1. A avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos ¢ facultativa para o conhecimento
pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado.

4.5.2. Seré assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09h as 16h.

4.5.3. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizag@o da vistoria.

4.5.4. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instala¢Ges, diividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos
servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

4.7. PROVA DE CONCEITO, AMOSTRAS, EXAME DE CONFORMIDADE

4.6.1. Nao serdo exigidas amostras, porém a empresa vencedora devera seguir o modelo de cada
item em anexo.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
5.1. Prazo para Inicio dos Servicos

5.1.1. Os servigos deverdo ser iniciados no prazo maximo de 10(dez) dias tuteis, a contar da
emissdo da Ordem de Servigos.

5.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.1.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas através do
sistema eletronico da Contratante, mediante prévio cadastro da contratada.

5.1.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

5.1.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
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contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

5.2. Local de Prestaciao dos Servicos

5.2.1. Os servigos serdo prestados/entregues no seguinte endereco: Departamento de Educacio —
Av. Nove de Julho, 192 — Centro. Américo Brasiliense/SP, de 2% a 6* feira, das 8h as 16h.

5.3. Rotina dos Servicos
5.3.1. Para a execucao dos servigos a contratada devera observar a seguinte rotina:

A entrega devera ser realizada no prazo maximo de 20 dias corridos, a contar da emissao da
Ordem de Fornecimento.

5.4. Materiais a serem disponibilizados

5.4.1. DIARIO DE CLASSE; ENVELOPE AMARELO PRONTUARIO DO ALUNO;
ENVELOPE GRANDE BRANCO TIMBRADO; PASTA PROCESSO BRANCA,
TIMBRADA, conforme especificagcdes ¢ modelos que constam nesse Edital e conforme a
necessidade deste Departamento.

6. MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas através do
sistema eletronico da Contratante, mediante prévio cadastro da contratada.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano
de fiscalizag@o, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. Da Fiscalizacao
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6.6.1. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo.

6.6.2. O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo
das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.6.4. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagio
contratual.

6.6.7. Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao,

devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

6.6.8. O fiscal do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execucdo
do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos
realizada.

6.6.9. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em
relacdo a qualidade exigida, devem ser aplicadas as san¢des a contratada de acordo com as regras
previstas no ato convocatorio.

6.6.10. O fiscal podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos.

6.6.11. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso.

6.6.12. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitagado
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
Caso necessario.

Assinado por 4 pessoas: ELIZANDRA MARQUES DE ASSUMPGAO, LUCIANA DA SILVA BRAGA, RODRIGO FRANCISCHINI RODRIGUES e CLAUDIA APARECIDA FLORES RODRIGUES

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://americobrasiliense.1doc.com.br/verificacao/788F-69F2-35E5-5A63 e informe o codigo 788F-69F2-35E5-5A63

—h
(¥



6.6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.6.15. A fiscalizagdo podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais
no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.6.16. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre
outras, as seguintes comprovagdes:

6.6.16.1 No caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):

6.6.16.1.1 No primeiro més da prestagao dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentagdo:

6.6.16.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fun¢do, horario do
posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicag@o dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servicos, quando for
0 caso;

6.6.16.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucgao dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.6.16.1.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servigos; e

6.6.16.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizag@o do contrato dos seguintes documentos:

6.6.16.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais ¢ a Divida
Ativa da Unido (CND);

6.6.16.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.6.16.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.6.16.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.6.16.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

9.16.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracao contratante;

6.6.16.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos,
em que conste como tomador a parte contratante;

6.6.16.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios;

6.6.16.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convengao ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos e de qualquer
empregado; e
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6.6.16.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.6.16.1.4. entrega de copia da documentagao abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo
do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

6.6.16.1.5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.6.16.1.6. guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisoes contratuais;

6.6.16.1.7. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.6.16.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.6.16.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados acima deverdo ser apresentados.

6.6.16.3. A Administrag@o devera analisar a documentacao solicitada acima no prazo de 30 (trinta)
dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.6.16.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a adocao de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

6.6.16.5. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo tnico, da CLT.

6.6.16.6. Para fins de comprovacdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagdo, declaracao de negativa de
negociagdo, ata de negociacdo, dentre outros.

6.6.16.7. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obriga¢des previstas neste item.

6.6.16.9. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigagdes sociais
trabalhistas poderao ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada
por cartorio competente ou por servidor da Administragao.

6.6.16.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacao exclusiva
de mao de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.6.16.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra
deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.6.16.12. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencao das condi¢oes de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancoes.

6.6.16.13. A Administracdo contratante poderd conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de rescisdo
contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.
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6.6.16.14. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o
fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

6.6.16.15. Nao havendo quitacao das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias,
a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execucdo dos servigos objeto do contrato.

6.6.16.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.6.16.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assun¢@o de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados
da Contratada.

6.6.16.18. O contrato so6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagdo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigac¢des trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mdo de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.6.16.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato.

6.6.16.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e

6.6.16.21. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realiza¢do dos dispéndios concernentes aos salérios e as
obrigagoes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7. DAS CONDICOES PARA RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até¢ 10 (dez) dias, pelo fiscal,
quando verificado o cumprimento das exigéncias estabelecidas.

7.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacao da entrega a que se refere a parcela a ser paga.

7.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nio atestar a tltima e/ou
unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4. A fiscalizac@o ndo efetuara o ateste da tiltima e/ou tnica medi¢ao até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.5. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.
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7.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do bem, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

8. DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

8.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 30
(trinta) dias uteis para fins de liquidago, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

8.2. Para fins de liquidag¢do, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.2.1 o prazo de validade;

8.2.2 a data da emissao;

8.2.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.2.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

8.2.5 o valor a pagar; e

8.2.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus a
contratante;

8.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

8.5. A Administragdo devera realizar consulta para:
a) verificar a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do o6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.6. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

8.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
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que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

8.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescis@o do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

8.10. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidaco da despesa.

8.11. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

8.12. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8.15. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagio
vigente.

8.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

9. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
9.1. Sdo obrigacoes da Contratada:

a) A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta
e Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugdo do objeto;

b) Executar o objeto contratado, conforme especificagdes e prazo constantes do Aviso de Dispensa
e seus Anexos;

¢) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao contratual;

d) Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos ou os servigos em desacordo com o previsto;
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¢) Comunicar 8 CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas que antecede a
data da entrega ou realiza¢do dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao;

f) Manter, durante toda a execugo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacao;

g) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir na execug@o do contrato.

h) A contratada fornecerd todos os materiais, mado de obra e maquindrio necessario para a
realizagdo do objeto contratado;

i) A contratada ¢ a unica responsavel pelos servigos a serem executados ou bens fornecidos,
ficando a contratante isenta de qualquer responsabilidade civil em virtude de danos corporais e
materiais causados a terceiros decorrentes da execucdo do objeto aqui discriminados e
contratados. O controle de qualidade e outros exigidos pela fiscalizagdo ndo eximem a contratada
de sua inteira responsabilidade técnica e civil pelas obras e servigos por ele executados;

9.2. Sdo obrigacdes da Contratante:

a) Realizar a fiscalizacdo e acompanhamento da execugdo contratual, mediante a indicacdo de
representante da CONTRATANTE, sendo admitida a contratacdo de terceiros para assisti-lo e
subsidia-lo de informagdes pertinentes a essa atribui¢ao, o qual sera anotado em registro proprio
todas as ocorréncias, bem como as notificagdes para regularizacdo das falhas ou defeitos.

b) Receber o objeto contratual no prazo e condigdes estabelecidas no Instrumento Convocatorio
€ Seus anexos;

¢) Verificar minuciosamente, nos prazos estabelecidos, a conformidade dos bens fornecidos e
servigos prestados, recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes da proposta e
Termo de Referéncia para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

d) Comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

e) Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor correspondente ao objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Instrumento Convocatorio.

10. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragdes:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugdo total do contrato;
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d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declarag@o ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitacdo ou a execugdo do contrato;

1) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug@o do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

1) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

m) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.2.1. Na aplicagado das sang¢des serdo considerados:

a) a natureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

10.2.2. A san¢do prevista no inciso I do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente pela
infragdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar
a imposi¢ao de penalidade mais grave.

10.2.3. A sangédo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta ¢ sera aplicada ao
responsavel por qualquer das infra¢des administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

10.2.4. A san¢do prevista no inciso III do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 desta
Lei, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que
tiver aplicado a sangdo, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.
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10.2.5. A sang¢do prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 desta
Lei, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII
do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave que a sangao
referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

10.2.6. As sangdes serdo precedidas de analise juridica.

10.2.7. As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II do caput deste artigo.

10.2.8. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.2.9. A aplicagdo das sangdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

10.3. Na aplicac@o das sangdes, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

10.4. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

10.5. No prazo maximo 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, sera
informado ¢ mantido atualizados os dados relativos as sangdes por eles aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal.

10.6. O atraso injustificado na execu¢ao do contrato sujeitard o contratado a multa de mora, na
forma prevista em edital ou em contrato.

10.6.1. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras
sancdes previstas nesta Lei.

10.7. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparacao integral do dano causado a Administragdo Publica;
b) pagamento da multa;

¢) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento
de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragio de
inidoneidade;

d) cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;
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e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. Em se tratando de contratagdo cujo objeto esteja compreendido nas hipoteses do art. 95, [ e
II, fica dispensada a formalizacdo de Instrumento de Contrato, o qual sera substituido pelo
Empenho ou Ordem de Fornecimento/Servigo.

11.2. A formalizacao dos atos relacionados a execucdo contratual dar-se-4 por meio eletronico,
em sistema da Contratante, mediante o prévio cadastro da contratada, sendo que eventuais
comunicagdes serdo encaminhadas no e-mail informado pela Contratada, sendo de sua inteira
responsabilidade as notificagdes que ndo forem recebidas, por auséncia de comunicagdo de sua
alteracdo ou indisponibilidade.

11.3. Aplica-se, no que couber, todas as demais disposi¢des da Lei n° 14.133/21, inclusive em
relagdo as retencdes e compensacdes e descontos no pagamento das Notas Fiscais, na hipotese da
aplicagdo de multa contratual por inexecugdo ou prejuizos decorrentes da execucao e devidamente
comprovados e mensurados.

--assinado eletronicamente—
Claudia Aparecida Flores Rodrigues
Elizandra Marques de Assumpg¢ao

Responsavel Pela Elaboragao

--assinado eletronicamente—
Elizandra Marques de Assumpg¢ao

Diretor da Unidade
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Instrucdes

QUADRO 1 - CAPA DO DIARIO

a) Curso - registrar o nome do curso;

b) Componente Curricular - registrar o nome do componente curricular;
c) Classe - registrar os dados correspondentes a classe, ano letivo, periodo, ciclo, m:ﬁm turma.

ODRIGUES

QUADRO 02 - CLASSE
Repetir os dados da Capa do Diério

A FLORE

[a)
QUADRO 03 - NOME DOS ALUNOS A CANETA ESFEROGRAFICA PRETA OU AZJE m
a) Registrar o nome dos alunos, de acordo de acordo com relagéo fornecida pela mmoqwmmm da |

b) Os langamentos e o cancelamento de nome na relagéo de alunos somente serdo felo§lapos
comunicagéo da Secretaria da Escola. <&
855
QUADRO 04 - FREQUENCIA DOS ALUNOS e
Registrar as auséncias e presengas dos alunos. © m
L »n o
QUADRO 05 E 10 - RESUMO DO CONTEUDO PROGRAMATICO E DAS g2
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS. m S
O assunto devera ser registrado por aula dada. g m
xX =
QUADRO 06 E 11 - AVALIAGAO Z 2
a) O professor devera registrar todos os instrumentos avaliativos realizados durante o 52
bimestre de acordo com as orientagées do Plano de Ensino; B &
b) O professor devera registrar a média do bimestre de acordo com o calendario mmoo_m.. 9
4 L
QUADRO 07 E 12 - NOME E ASSINATURA DO PROFESSOR ro_. m
O professor registrara seu nome e apora assinatura. oy
X o
x <
QUADRO 08 E 13 - DIAS LETIVOS - PREVISTOS E DADOS / AULAS 2 _w
PREVISTAS E DADAS <3
a) A previsao dos Dias Letivos e Aulas sera fornecida pela Escola. Q m
b) Ao professor compete informar o numero de aulas previstas e dadas. w <
< ©
QUADRO 09 - ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DA RECUPERAGAO FINAL 2 m
Devera ser utilizado para recuperagdes, auséncias, conselhos final e outras m:o.moammm m
que o professor queira fazer, visando ao melhor acompanhamento do aluno. ADn 2
Z o
QUADRO 14 - MEDIAS FINAIS N
Devera ser registrado nome do aluno, médias bimestrais, dados de recuperag&o, Bm&wamm_ e
frequéncia anual. G £
<L ©
QUADRO 15 - GENERALIDADES g8
a) Esse Quadro é também de uso exclusivo do professor, sendo portanto, =
FACULTATIVO o seu preenchimento. . 3 5
b) O professor podera utiliza-lo da maneira que Ihe aprouver, anotando tanto a v_.oo_.m:W@o
ou agenda de atividades, reunides, excursdes, etc, como problemas detectados com mwamm.
contando com pais, resultados de Conselho, avisos, comunicados, enfim, tudo que posgager
atil ao seu trabalho, ou servir como informag&o & escola ou a um eventual substituto. & %

¢) No caso de utilizar este Quadro para anotagdes referentes a alunos, a disposigao d&pauta
coincide com a do QUADRO 4. p = g

NDRA

Para verificar a validade das assinatura

QUADRO 16 - RESERVADO PARA EDUCAGAO FIiSICA
O professor podera acrescentar colunas, diminuindo o espago para observagdes, se ju
necessario.

{ZA
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FREQUENCIA DOS ALUNOS

Componente Curricular:

Ano:

Bimestre:
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