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TERMO DE REFERENCIA 

OBJETO: 

1.1. Contratação de empresa especializada para locação de impressora, compreendendo fornecimento 

de suprimentos e manutenção preventiva e corretiva dos equipamentos a ser fornecido pela contratada, 

para período de 12 (doze) meses. 

 

1. JUSTIFICATIVA:  

1.1. Nos setores de tributos, licitação, protocolo, controle interno e execução fiscal. todos ligados 

diretamente ao setor de administração da prefeitura, estão com uma lacuna de equipamentos de 

impressão. As impressoras são extremamente necessárias para poder atender o público com as 

documentações que são entregues quando requisitadas pelos munícipes nestes setores, e também 

em parte nas documentações que circulam internamente 

1.2. Ao optar pela locação de uma impressora multifuncional, O Departamento de Administração pode 

reduzir consideravelmente os custos associados à compra de equipamentos, suprimentos e 

manutenção. A empresa especializada seria responsável por fornecer a impressora, insumos como 

toner, além de realizar a manutenção preventiva e corretiva do equipamento. 

 

2. DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS /QUANTIDADES 

Item Unidade Quantidade Descrição Valor 

unitário 

Valor  

Total 

01 unidade        72 

Contratação de empresa especializada para 

locação de) multifuncional laser monocromática, 

incluindo o serviço de manutenção preventiva e/ou 

corretiva com substituição de peças e suprimentos. 

Características: Capacidade de papel 520 folha; 

Alimentador de original de 80 folhas; 

Copia e impressão até 50 ppm A4; 

Volume mensal recomendado até 10.000 

páginas/mês; 

Ciclo de trabalho mensal até 150.000 páginas/mês; 

Toner de alto rendimento 20.000 páginas. 
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02 unidade     24 

Contratação de empresa especializada para 

locação de multifuncional laser monocromática, 

incluindo o serviço de manutenção preventiva e/ou 

corretiva com substituição de peças e suprimentos. 

Características: Capacidade de papel 550 folha; 

Alimentador de original de 150 folhas;  

Copia e impressão até 66 ppm A4; 

Volume mensal recomendado até 100.000 

páginas/mês; 

Ciclo de trabalho mensal até 350.000 páginas/mês; 

Toner de alto rendimento 45.000 páginas. 

  

 

• A locação das impressoras será para o período de 12 meses. 

•  

4- DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS: 

A) Fornecimento de equipamento de última geração, em linha de produção, devidamente instalado, 

sendo que a impressora e seus módulos opcionais sejam do mesmo fabricante, visando à 

padronização do equipamento tornando uniformes os procedimentos de customização de 

formulários. 

 b) Fornecimento dos suprimentos: toner, cilindro, unidade de imagem, kits de manutenção da 

impressora, em quantidade que atenda a demanda mensal de impressão/cópias pré estabelecidas;  

c) Fornecimento de suporte técnico quando necessário 

d) Manutenção durante toda vigência Contratual, Manutenção adaptativa, Serviços e manutenção, 

Suporte durante toda vigência contratual 

e) Como nos casos de um defeito crítico que venha a interromper o funcionamento da 

impressora até que um técnico possa consertá-la, outra impressora deve ser colocada em seu 

lugar, que atenda as mesmas especificações para não prejudicar a demanda do setor. Neste caso, 

é requisito principal o uso de toners originais e de ultra rendimento, para 20.000 páginas.  

 

3. PAGAMENTO  

4. 0 pagamento será realizado até 30° dia após a apresentação e aprovação da nota fiscal referente, 

sendo ela mensal. 

                                           Caconde/SP, 17 de julho de 2024. 

 

 

____________________________________ 

Diretor do Departamento Municipal de Administração 


