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TERMO DE REFERÊNCIA 

“DISPENSA DE LICITAÇÃO PARA CONTRATAÇÃO DE CARNÊS IPTU, 
ISSQN E TAXA DE CEMITÉRIO, COM CÓDIGO DE BARRAS PADRÃO 
FEBRABAN E QRCODE PARA PAGAMENTO VIA PIX, PARA ATENDER A 
DEPARTAMENTO DE FINANÇAS (SETOR DE TRIBUTOS) DA PREFEITURA 
ESTÂNCIA CLIMÁTICA DE CACONDE/SP. 

A CONTRATAÇÃO DOS SERVIÇOS SERÃO FEITAS POR LOTE ÚNICO E 
MENOR VALOR.” 
 

lote Qtde Unid. Descrição Valor 
Unitário  

Valor Total  

 
 
 
 
 
 
 
01 
 
 
 

6400 Carnês  Emissão de CARNÊS DE IPTU 
contendo 16 folhas/18 faces, 
sendo: 01 recibo de entrega, 
01 capa com arte gráfica 
(frente e verso), 01 
notificação, 01 
demonstrativo, 01 parcela 
única, 02 parcelas semestrais, 
08 parcelas mensais e 01 
contracapa com arte gráfica 
(frente e verso). As capas e 
contracapas serão impressas 
em papel couchê 115g com 
policromia de 4X4 cores para 
as capas e 4X1 cores para as 
contracapas, e as demais 
lâminas em papel branco 75g. 
O acabamento dos carnês se 
dará no processo Hot-Melt 
(cola quente), possibilitando 
melhor fixação das lâminas 

  

770 Carnês Emissão de CARNÊS DE ISS 
contendo 09 folhas/10 faces, 
sendo: 01 recibo de entrega, 
01 capa com arte gráfica 
(frente e verso), 01 
notificação, 01 parcela única, 
04 parcelas mensais e 01 
contracapa com arte gráfica. 
As capas e contracapas serão 
impressas em papel couchê 
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115g com policromia de 4X4 
cores para as capas e 4X0 
cores para as contracapas, e 
as demais lâminas em papel 
branco 75g. O acabamento 
dos carnês se dará no 
processo Hot-Melt (cola 
quente), possibilitando 
melhor fixação das lâminas. 

220 Carnês Emissão de CARNÊS DE TAXA 
DE CEMITÉRIO contendo 09 
folhas/10 faces, sendo: 01 
recibo de entrega, 01 capa 
com arte gráfica (frente e 
verso), 01 notificação, 01 
parcela única, 05 parcelas 
mensais e 01 contracapa com 
arte gráfica. As capas e 
contracapas serão impressas 
em papel couchê 115g com 
policromia de 4X4 cores para 
as capas e 4X0 cores para as 
contracapas, e as demais 
lâminas em papel branco 75g. 
O acabamento dos carnês se 
dará no processo Hot-Melt 
(cola quente), possibilitando 
melhor fixação das lâminas. 

  

 
Justificativa por Lote 
 
A referida contratação por lote único se faz necessária para melhorar 
gestão dos serviços e pela necessidade de preservar a integridade 
qualitativa do objeto e a padronização do município para que não se 
implique na descontinuidade. 
 
Do prazo da Contratação, da forma de pagamento e das condições da 
prestação dos serviços, da entrega dos produtos ou da realização da obra.  
 
- O prazo da contratação será por 04 meses a contar da data da assinatura 
do instrumento contratual;  
- O (a) contratada (a) deverá fornecer por sua exclusiva conta, todo material 
e acessórios que se façam necessários para a execução do objeto; 
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-De posse do empenho, o Departamento requisitante, notificará a 
contratada para dar andamento no processo de confecção e alinhar o 
período para a entrega do material empenhado/ou prestação do serviço 
(Carne de IPTU, ISSQN e Taxa de Cemitério); 
- O valor contratado será pago em única parcela, no prazo de até 30 (trinta) 
dias úteis após a liquidação do empenho que atesta a entrega da 
mercadoria/serviços devidamente conferido e assinado pelo setor 
competente; 
-  Os serviços serão entregues na Rua Duque de Caxias, nº 236, no setor de 
tributos. 

 
QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

 
Atestados de Capacidade Técnica 

As empresas participantes deverão comprovar para o desempenho 
de atividade pertinente e compatível com o objeto da licitação.  
A comprovação de aptidão referida será feita por Atestado(s) ou 
Certidão(ões) fornecido(s) por pessoa de direito público ou privado, 
devidamente assinado(s), carimbado(s) e, preferencialmente, em papel 
timbrado da empresa ou órgão tomador do serviço.  
Deverá ser anexado ao Atestado cópia da nota fiscal referente ao serviço 
prestado, o qual ficará a critério da Prefeitura realizar diligência para 
confirmar a veracidade do documento apresentado. 
 
PCN – Plano de Continuidade de Negócio 

A empresa licitante deverá apresentar documento que comprove a 
existência de um PCN (Plano de Continuidade de Negócio) atendendo aos 
seguintes requisitos mínimos:  

- Área responsável com atribuições específicas para PCN;  
- Análise de Riscos (físicos e lógicos);  
- Análise de Impacto nos Negócios;  
- Estratégia de Continuidade, que contemple:  
- Pessoas; - Infraestrutura; - Local alternativo - Planos; - 
Comunicação/acionamento do PCN. 
 
LGPD (Lei Geral de Proteção de Dados) 
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* Por força da necessidade de compartilhamento de dados pessoas dos 
munícipes, a empresa licitante deverá comprovar estar em alinhamento 
com as normas da Lei Geral de Proteção de Dados. 

Tal comprovação se dará através de apresentação dos seguintes itens: 
- Comprovação de existência de DPO (Data Protection Officer – Encarregado 
de Dados) nomeado pela empresa. 
- Apresentar política de privacidade clara que descreva como os dados 
pessoais são utilizados e armazenados. Esse documento deve estar 
disponibilizado aos titulares dos dados via site de internet. 
- Apresentar documentação que comprove que os funcionários da empresa 
receberam treinamento referente à LGPD. 
- Apresentar relatórios de auditorias internas que avaliem a conformidade 
da organização com a LGPD.  
 
Declarações: 

- Declaração de que se vencedora desta licitação, apresentará, para efeito 
de assinatura do contrato, a Certificação FSC ou CERFLOR em nome da 
empresa Licitante, sendo esta, condição obrigatória para a homologação 
do processo.  
- Declaração de que possui em seu próprio parque de produção, 
impressoras à LASER (dados variáveis) e OFF-SET para a impressão do carnê, 
garantindo assim, a produção total dos serviços contratados, sem quaisquer 
necessidades de terceirização. 
 
 Das informações Adicionais: 

Após a homologação do processo, a Prefeitura enviará à empresa 
CONTRATADA um arquivo no formato TXT, contendo campos com 
tamanhos fixos sem delimitadores. Este arquivo deverá ser tratado pela 
CONTRATADA sendo as informações devidamente posicionadas no 
formulário, sendo necessária a apresentação de amostras físicas à 
Prefeitura no prazo de 24 horas após o recebimento do arquivo. 
 

Caconde-SP, 05 de janeiro de 2024. 

 

André Luiz da Rocha Monteiro 

Diretor financeiro 
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MODELO DA CAPA E CONTRACAPA DO CARNÊ DE IPTU 2024 (FRENTE E VERSO COLORIDA NA 

MESMA FORMA DO IPTU 2023) 
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